ANUNCIO DE VAGA

®)

JAPAN

Assistente para a Gestao de Projectos Comunitarios

O Governo do Japdao reconhece a necessidade e a importancia de apoiar os Paises em
vias de desenvolvimento, no que tange as necessidades basicas de cada pais.
Assim sendo, em Mogambique, 0 Governo do Japédo apoia as comunidades mais
vulneraveis, através do Programa de Assisténcia para Projectos Comunitarios e
Seguranca Humana (APC). Este programa tem em vista abranger o sector de

Educaco, Satde, Agua e Saneamento, onde anualmente s&o financiados cerca de trés

(3) projectos para os sectores acima referidos, sendo que para cada projecto é
financiado um valor correspondente até 66,650 USD.

A Embaixada do Japdo, pretende recrutar um(a) Assistente para a Gestdo de Projectos
Comunitérios.

1. Funcoes a desempenhar:

1)

Trabalho na Embaixada do Japéo:

Recepcao e verificacdo de propostas de projectos submetidos;

Gestdo de projectos em implementagdo, comunicagao e consulta com organizacfes
que executam projectos financiados pela Embaixada do Japao;

Elaboracdo de varios relatorios (redaccdo, planeamento estruturado, etc.)

Viagens de monitoria e avaliacdo dos projectos nas varias provincias:

Visitas de monitoria de projectos em curso;

Visitas de avaliacdo de novos projectos propostos;

Consultas com organizag@es, governos locais e comunidades afins;

Preparacdo de cerimdnias de assinatura de Contratos de Doagdo, Ceriménias de
Inauguracdo de projectos, etc.

2. Requisitos minimos necessarios e perfil desejado:

Nacionalidade mogambicana;

Formac&o de nivel superior;

Experiéncia profissional de pelo menos 2 anos na area de dominio das funcGes a
desempenhar;

Experiéncia anterior de trabalhno em organizagdes internacionais, ONGs ou
Instituicdes de Governo por 2 anos, sera considerado uma vantagem;

Fluéncia nas linguas Portuguesa e Inglesa (escrita e falada);

Disponibilidade de viajar para as provincias sempre que necessario:




(As despesas exigem um pronto pagamento pelo proprio, que apds viagem
completa, serd reembolsado);

Dominio na utilizagdo dos pacotes basicos de informatica (Word, Excel);
Possuir conhecimentos de contabilidade € o desejavel.

3. O que se espera de si:

Capacidade de trabalhar em equipe e com espirito de inovacao;

Capacidade e flexibilidade em se adequar as mudangas que possam surgir no
desempenho das suas funcées (horérios de trabalho);

Capacidade de cumprir as tarefas dentro do prazo-limite definido;

Capacidade de interagir em harmonia com Instituicbes do Governo e
OrganizacGes Nao-Governamentais nacionais e estrangeiras;

Capacidade de comunicar-se e fazer compreender, elaborar documentos em
portugués e inglés, sempre que necessario;

Capacidade de fazer sugestdes de solucGes para os problemas existentes nos
projectos sempre que Necessario;

Capacidade de analisar documentos financeiros (relatério financeiro e auditoria,
cotacdes de materiais, recibos e facturas relacionadas aos projectos, etc.);
Capacidade de suportar frequentes viagens de trabalho fora da cidade de Maputo
e provincias de Mogambique.

4. Cronograma de contratacdo

Periodo de recrutamento: 1 de abril - 20 de abril de 2025

Documentos a serem apresentados pelos candidatos: Curriculo Vitae (inclui
referéncias); certificado de habilitacdes literarias; (se possivel) uma carta de
recomendacéo do trabalhado anterior e certificado de proficiéncia linguistica.
Método de selec¢do: seleccdo de documentos submetidos e entrevista

Data da entrevista: 25 de abril de 2025 (somente para 0s aprovados na selecéo de
documentacao)

A vaga devera ser ocupada a partir de 2 de junho de 2025

Periodo de Contratacdo: Contrato para cada ano fiscal do Japdo, renovavel e no
maximo total até 3 anos. Contudo, se o desempenho das tarefas for inadequado, o
contrato poderd vir a ser descontinuado, reduzido ou mesmo anulado.

5. Outros

Este € um contrato de prestacao de servicos para funcdes especificas relacionadas
a Assisténcia a Projectos Comunitarios (APC), com caracteristicas proprias deste
tipo Contratual.

Para garantir uma comunicacao eficiente com os funcionarios da Embaixada,
solicita-se a colaboragdo na execucao das tarefas dentro da Embaixada, conforme
0s horérios abaixo. Um computador (OS ou Windows) sera fornecido para uso
exclusivo dentro da Embaixada.

Dias Uteis (segunda a sexta-feira): 08:00 — 17:00 (intervalo para almoco: 12:00 —
13:15)

Dias de folga: Sabados, domingos e feriados determinados pela Embaixada.



Os interessados deverao enviar as candidaturas até ao dia 20 de abril de 2025 para o0s
sequintes enderecos:

Embaixada do Japéo
Endereco fisico: Av. Julius Nyerere, nr. 2832, Maputo
Re: CV Assistente para Gestdo de Projectos Comunitarios

E-mails:
misaki.shoji@mofa.go.jp
yukiyoshi.arisaka@mp.mofa.go.jp

Apenas serdo contactados os candidatos pré-seleccionados.
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